Zatacznik do Zarzadzenia nr 13/2023
Dyrektora Zespohi Szkot nr 1 w Nowym Tomyslu
z dnia 13 pazdziernika 2023r

PROCEDURA REALIZACJI PRAW OSOB, KTORYCH DANE
DOTYCZA

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/. Rozporzadzenie to ma na celu rozszerzenie podstawowych praw
i wolnosci 0s6b fizycznych, a w szczegélnosci prawa do ochrony danych osobowych.

Ponizej znajdg Panstwo informacje o przyshugujacych Panstwu prawach oraz sposobach
ich realizacji.

Prawo dostgpu do danych osobowych

W kazdej chwili moga Panstwo wystapi¢ do nas o udzielenie informacji czy Zespdt Szkot nr 1
w Nowym Tomyslu przetwarza Panstwa dane osobowe. Realizujac prawo dostgpu
w odpowiedzi uzyskajg Panstwo informacje dotyczace:

celow przetwarzania danych osobowych,
kategorii przetwarzanych danych,
odbiorcow danych, ktérym dane zostaly lub zostang ujawnione,
planowanego okresu przechowywania danych osobowych,
prawa do zadania od administratora sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego
przetwarzania,

o prawa wniesienia skargi do organu nadzorczego,

o 7rodla pochodzenia danych jezeli nie zostaly one zebrane bezposrednio od Panstwa,

» zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowania.
Poza informacjami, o ktérych mowa wyzej moga Panstwo otrzymac kopi¢ danych osobowych.
Pierwsza kopia danych osobowych jest bezplatna, za kazda kolejna mozemy pobrac optatg.
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Prawo dostepu do danych moze zostaé ograniczone w okre§lonych sytuacjach np. mozemy
odmoéwi¢ wydania kopii danych, jezeli nie mozna jej dostarczy¢ bez ujawniania poufnych
danych lub wptynie to niekorzystnie na prawa i wolnosci innych o0so6b.

Prawo do sprostowania danych osobowych

Majg Panstwo prawo do zadania sprostowania nieprawidtowych danych osobowych lub ich
uzupetnienia. Wnioskujac o ich sprostowanie lub uzupetnienie powinni Panstwo jednocze$nie
wykazaé, ze sa one nieprawidlowe lub niepetne. W tym celu nalezy przedstawi¢ dokument,
z ktorego wynika niezgodno$é przetwarzanych danych ze stanem faktycznym.

Prawo do sprostowania danych nie bedzie mialo zastosowania w odniesieniu do danych,
ktérych tryb sprostowania okre$laja odrgbne przepisy.




Prawo do usuni¢cia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”)

Przystuguje Panstwu prawo do bycia zapomnianym, ktére jest realizowane poprzez
niezwloczne usuniecie danych, ale wylacznie wtedy, kiedy zachodzi jedna z nastgpujacych
okolicznosci:

e dane nie sg juz niezbgdne do celow, w ktorych zostaly zebrane lub w inny sposob
przetwarzane,

o cofneliscie Pafistwo zgode na ich przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej do ich
przetwarzania,

o zlozyliscie Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania danych i nie istniejg nadrzedne,
prawnie uzasadnione podstawy ich przetwarzania,

o dane sa przetwarzane niezgodnie z prawem,

e dane musza zostaé usunigte w celu wywiazania si¢ z obowiazku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
administrator,

o dane zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ushug spoteczenstwa informacyjnego.

Panstwa prawo do bycia zapomnianym moze przez zosta¢ ograniczone ale wyltacznie wtedy,
kiedy przetwarzanie danych jest niezbedne i natoZone przepisami prawa np. poprzez obowiazek
archiwizacji. W takim przypadku otrzymacie Pafstwo wyczerpujaca informacjg dlaczego nie
uwzgledniliémy Panstwa zadania i z jakiego powodu dane nie zostana usunigte.

Prawo do ograniczenia przetwarzania
7 prawa do ograniczenia przetwarzania danych osobowych moga Pafstwo skorzystaé
w Sci$le okre§lonych sytuacjach tj.:

o kiedy kwestionujg Panstwo prawidtowo$¢ danych, (ograniczenie nastepuje na okres ich
sprawdzenia przez administratora), ,

o wnieSli Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, (ograniczenie
nastepuje do czasu sprawdzenia, czy podstawy administratora do przetwarzania sa
nadrzedne nad podstawami sprzeciwu),

e sprzeciwiajg si¢ Panstwo usunigciu danych osobowych (w przypadku przetwarzania
danych niezgodnie z prawem) zadajac w zamian ograniczenia ich przetwarzania,

s potrzebuja Panstwo danych do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen prawnych
(a dane utracity cel przetwarzania).

Administrator w razie ograniczenia przetwarzania na wniosek osoby bedzie uprawniony
wylacznie do przechowywania danych osobowych. Jakiekolwiek przetwarzanie wykraczajace
poza ich przechowywanie begdzie wymagato uzyskania od Panstwa odrgbnej zgody.

Mozemy uchyli¢ ograniczenie przetwarzania jezeli bedzie ono niezbedne z uwagi na ochrong
roszczen lub praw innej osoby fizycznej lub z uwagi na wazne przestanki interesu publicznego.
Wowczas poinformujemy Panstwa o uchyleniu ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Prawo do bycia poinformowanym o sprostowaniu, usuni¢ciu lub ograniczeniu
przetwarzania danych osobowych




Przystuguje Panstwu prawo do bycia powiadomionym o:

s sprostowaniu nieprawidtowych danych osobowych,

» uzupelieniu niekompletnych danych osobowych,

« usunigciu danych osobowych,

e ograniczeniu przetwarzania danych osobowych. Woéwczas mamy obowiazek
poinformowa¢ o wskazanej czynnosci kazdego odbiorcg, ktéremu ujawniliSmy dane
osobowe, chyba, Ze okaze sig¢ to niemozliwe lub bedzie wymaga¢ niewspoimiernie
duzego wysitku.

Jezeli poprosza nas Pafistwo o informacje komu Wasze dane osobowe zostaty przekazane,
informacja taka zostanie Panstwu udzielona.

Prawo do sprzeciwu

W dowolnym momencie mozecie Panstwo wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania Waszych
danych osobowych z przyczyn zwiazanych ze szczegdlng sytuacja. Woéwczas nie bedziemy
mogli przetwarza¢ danych, chyba, ze wykazemy istnienie waznych, prawnie uzasadnionych
podstaw przetwarzania, nadrzednych wobec Panstwa interesow, praw
i wolnosci lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Jezeli wniesiecie Pafnstwo sprzeciw wobec przetwarzania Waszych danych osobowych do
celow marketingu bezposredniego, to zaprzestaniemy ich przetwarzania do celu celu.

Procedura realizacji praw oséb, ktérych dane dotycza

1. Aby skorzystaé z przystugujacych praw, musza si¢ Panstwo do nas zwro6cic
z wnioskiem o realizacje praw osoby, ktorej dane dotycza. JesteSmy zobowigzani do
zapewnienia ochrony przed ujawnieniem Panstwa danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

2. Panstwa zadanie nalezy przestaé na piSmie na adres administratora: Zespot Szkot nr 1
w Nowym Tomys$lu ul. E. Sczanieckiej 1, 64-300 Nowy Tomy$l, lub droga
elektroniczng na adres e-mail: zs1-nt@zs1 -nt.pl

3. Jednocze$nie informujemy, iz wnioski mogg by¢ réwniez sktadane ustnie w siedzibie
administratora, ale wowczas beda potwierdzane sporzadzeniem notatki stuzbowej przez
przyjmujacego wniosek pracownika administratora. Pracownik przyjmujacy zadanie
moze w celu potwierdzenia tozsamosci osoby poprosi¢ Panstwa o okazanie dokumentu
ze zdjeciem oraz podpisanie notatki.

4, Zastrzegamy, iz nie udzielimy Panstwu zadnych odpowiedzi w drodze rozmowy
telefoniczne;j.

5. OdpowiedZz zgodna z zakresem zadania, zostanie Panstwu udzielona bez zbegdnej
zwloki, ale nie poOzniej jak w terminie jednego miesigca od dnia zgtoszenia.
W uzasadnionych przypadkach tj. z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub ich
liczbe mozemy wydhizy¢ odpowiedz o kolejne dwa miesiace, wowczas zachowujac
termin miesieczny do udzielenia odpowiedzi poinformujemy Panstwa o przyczynie
opdznienia.

6. W przypadku odmowy realizacji wniosku poinformujemy Panstwa o odmowie
realizacji zadania poprzez wskazanie powodoéw niepodjecia dziatan oraz mozliwo$¢
ztozenia skargi do organu nadzorczego.




